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PLANLAMA

Aciklama: Bu asama, toplumsal katki faaliyetlerinin hedeflerinin belirlenmesi, stratejilerin olugturulmasi

ve yillik planin hazirlanmasini igerir.

Adimlar:

1.

Hedef Belirleme ve Planlama: Toplumsal Katki Koordinatorliigiiniin amaglari dogrultusunda toplumsal

katki faaliyet hedefleri belirlenmeli ve planlanmalidir (Madde 5, a).

2. Politika Uyumu: Universitenin toplumsal katki politikasina uygun olarak siirecler yonetilmeli ve
planlanmalidir (Madde 5, a).
3. Koordinasyon: Ilgili i¢ ve dis paydaslarla koordinasyon saglanmasi planlanmalidir (Madde 5, ¢) (Madde
6, d).
4. Strateji Gelistirme: Belirlenen hedeflere ulagmak i¢in stratejiler olusturulmalidir (Madde 6, a).
5. Yillik Plan ve Koordinasyon Kurulu: Yillik plan hazirlanmali ve Koordinasyon Kurulu'na sunulmalidir
(Madde 9, d).
6. Koordinasyon Kurulu Toplantisi: Toplanti planlanarak yillik plan ve faaliyet 6nerileri alinmalidir
(Madde 10).
Sorumlu Bilgileri Imza
Planlama Tarihi Planlama Bitig Tarihi
UYGULAMA
Aciklama: Bu asama, planlanan faaliyetlerin hayata gegirilmesini ve uygulanmasini igerir.
Adimlar:
1. Faaliyetlerin Gerceklestirilmesi: Birimler tarafindan gorevlendirilen personel/6grenciler faaliyetleri
uygular (Madde 6, a)
2. Birim Toplumsal Katki Sorumlularimn Goérevleri: Birim Toplumsal Katki Sorumlulari,
Koordinatorliik ile bilgi akisini saglar ve Koordinasyon Kurulu kararlarini uygular (Madde 11).
3. Faaliyet Raporlarinin Yaymlanmasi: Faaliyet raporlar1 web sitesinde yayinlanir.
4. Gorevlendirmeler: Faaliyetleri yiiriitmek i¢in gerekli gorevlendirmeler yapilir (Madde 11).

Sorumlu Bilgileri Imza
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Uygulama baslangig tarihi Uygulama Bitig Tarihi

KONTROL

Aciklama: Bu agama, faaliyetlerin planlanan sekilde ilerleyip ilerlemediginin izlenmesi, veri toplanmasi,

degerlendirilmesi ve raporlanmasini igerir.

Adimlar:

1.

Faaliyetlerin izlenmesi ve Veri Toplanmasi: Koordinatorliik, siireleri takip eder ve gerekli verileri
toplar (Madde 6, b).

2. Birim Toplumsal Katki Sorumlulari ile Toplantilar: Koordinatér bagkanlhiginda, yariyillik periyotlarla
Birim Toplumsal Katki Sorumlulart ile toplantilar diizenlenir ve ilerleme gézden gegirilir (Madde 11).
3. Faaliyetlerin Raporlanmas1 ve Degerlendirilmesi: Birimler, faaliyet sonuglarini belgeler ve
degerlendirir. Performans gostergeleri kullanilarak faaliyetler degerlendirilir (Madde 6, b) (Madde 10).
4. Geri Bildirim: Birim Toplumsal Katki Faaliyetleri Sorumlularindan geri bildirim alinir ve gerekli
diizenlemeler yapilir (Madde 11).
Sorumlu Bilgileri Imza
Kontrol Baslangi¢ Tarihi Kontrol Bitis Tarihi
ONLEM
Aciklama: Bu asama, kontrol asamasinda tespit edilen sorunlarin ¢oziilmesi, iyilestirme Onerilerinin
gelistirilmesi ve gelecekteki faaliyetlerin planlanmasina yonelik dnlemlerin alinmasini igerir.
Admmlar:
1. Koordinasyon Kurulu'nun Degerlendirmesi ve Yonlendirmesi: Koordinasyon Kurulu, yillik raporu
ve faaliyet sonuglarini degerlendirir, iyilestirme Onerileri belirler (Madde 6, b).
2. Birim Temsilcileri ile Toplantilar: Gergeklesmeyen faaliyetler igin alternatif planlar, birim temsilcileri
ile yapilan toplantilarda sunulur ve tartigilir (Madde 11).
3. Politika ve Hedeflerin Giincellenmesi: Geri bildirimler ve degisen kosullar dogrultusunda politika ve
hedefler giincellenir (Madde 6, d).
4. Diizeltmeler ve Tekrar Planlama: Onaylanmayan faaliyetler, planlama asamasina geri doniilerek
yeniden planlanir ve sunulur (Madde 6, b).
Sorumlu Bilgileri Imza

Onlem Baslangic Tarihi Onlem izleme Bitis Tarihi
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IS AKIS SEMALARININ HAZIRLANMASINDA ESAS ALINAN YONERGE MADDELERI

1. TOPLUMSAL KATKI SURECI BASLANGICI: iS AKIS SEMASI

e MADDE 8- (1) Koordinatér, Universitenin 6gretim elemanlar1 arasindan Rektor
tarafindan 3 (ii¢) y1l icin gorevlendirilir ve gérevlendirildigi usul ile gorevden alinabilir.
Gorevi sona eren Koordinator yeniden gorevlendirilebilir. Koordinator,
Koordinatorliigiin tiim faaliyetlerinden Rektor’e karst sorumludur.

2. KURUL UYELERININ BELIRLENMESI: IS AKIS SEMASI

e MADDE 8- (2) Koordinatér yardimcisi, koordinatorliigiin faaliyet alanlarinda
caligmalart bulunan 6gretim elemanlar1 arasindan koordinatoriin Onerisi ile Rektor
tarafindan gorevlendirilir. Koordinatorliikte en fazla iki koordinator yardimcist gorev
yapar. Koordinatoriin gorevi sona erdiginde, koordinatdr yardimcilarinin da gorevleri
sona erer.

3. POLITIiKA HEDEFLERININ BELIRLENMESI: iS AKIS SEMASI

e MADDE 5- (1) Koordinatorliigiin amaglar1 sunlardir:
Universitenin toplumsal katki alaninda yiiriitecegi faaliyetlerini yerel, bolgesel, ulusal
kalkinma hedefleri ve Universitenin stratejik plani ile uyumlu olarak yapilandirmak,

e MADDE 6- d) Universitenin toplumsal katki politikas1 ve hedeflerinin degisen
kosullara gore giincellenmesi konusunda i¢ ve dis paydaslarla etkilesim i¢inde olmak,

4. YILLIK PLAN HAZIRLIGI: i$ AKIS SEMASI

o MADDE 9- ¢) Koordinatdrliigiin yillik ¢aligsma raporunu hazirlamak ve Rektore
sunmak,

5. DIS PAYDASLARLA i$S BiRLIiGi: iS AKIS SEMASI

e MADDE 5- c) i¢ ve dis paydaslar ile iletisime ve etkilesime destek olmak ve bu alanda
yapilan ¢alismalara katki saglamaktir.

e MADDE 6- d) Universitenin toplumsal katki politikas1 ve hedeflerinin degisen
kosullara gore giincellenmesi konusunda i¢ ve dis paydaglarla etkilesim i¢inde olmak,

6. FAALIYETLERIN UYGULANMASI VE IZLENMESI: iS AKIS SEMASI
e MADDE 6- b) Toplumsal katk: faaliyetlerinin izlenmesini ve iyilestirilmesini verilere

dayali olarak Ol¢mek, degerlendirmek ve sonuglarin raporlanma ve yayimlanma
stireglerini yonetmek.

7. FAALIYET RAPORLAMA VE YAYINLAMA SURECI: iS AKIS SEMASI
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e MADDE 6- b) Toplumsal katk: faaliyetlerinin izlenmesini ve iyilestirilmesini verilere
dayali olarak Ol¢mek, degerlendirmek ve sonuglarin raporlanma ve yayimlanma
stireglerini yonetmek.

8. VERI AKISININ PLANLANMASI SURECI: IS AKIS SEMASI

9. TOPLUMSAL KATKI PROJE BASVURU VE ONAY SURECI: IS AKIS SEMASI

e MADDE 6- b) Toplumsal katk: faaliyetlerinin izlenmesini ve iyilestirilmesini verilere
dayali olarak o6lgmek, degerlendirmek ve sonuglarin raporlanma ve yayimlanma
stireglerini yonetmek.

10. TOPLUMSAL KATKI PROJESI iZLEME VE DEGERLENDIRME SURECI: iS AKIS
SEMASI

e MADDE 6- ¢) Universitenin toplumsal katki politikasina bagli kalinarak siireclerin
yonetimi ve organizasyonunu saglamak,
¢) Toplumsal katki siireglerinin egitim-Ogretim ve arastirma-gelistirme faaliyetleri ile
biitiinlestirilmesini desteklemek,
e) Universiteye kayitli &n lisans, lisans ve lisansiistii dgrencilerinin toplumsal katki
faaliyetlerine katilimini desteklemek.




IZMmIR-1982

DOKUZ EYLUL UNiVERSITESI

TOPLUMSAL KATKI KOORDINATORLUGU

Dokiiman Kodu

Yaym Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa No

5/18

TOPLUMSAL KATKI SURECI BASLANGICI

IS AKIS SEMASI

Toplumsal Katki Suireci Baslangici

A 4

Rektor tarafindan
koordinator adaylarinin
belirlenmesi

\ 4

Rektor tarafindan
belirlenen koordinator
adaylarindan
koordinatoriin secilmesi

VL

Koordinatorin rektor tarafindan
3 yillik stireyle atanmasi
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KURUL UYELERININ BELIRLENMESI SURECI

IS AKIS SEMASI

Rektor baskanliginda kurul

Gyelerinin belirlenmesi

Kurulun resmi olarak
olusturulmasi

Koordinatoriin
koordinasyon kurulu
Giyelerinden 2 aday
onermesi

Rektoriin onayi ile
koordinator
yardimcilarinin
gorevlendirilmesi

Koordinator yardimcilarinin gérev
sirecinin baslamasi
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POLITIKA HEDEFLERININ BELIRLENMESI

IS AKIS SEMASI

Politika ve hedef belirleme
surecinin baslamasi

\ 4

Benchmark, analiz vb. Kurumun mevcut durumu,
raporlarin hazirlanip ~ guclii ve zayif yonleri,
analizin yapilmasi firsatlar ve tehditler analiz
edilir

-

v

Kurumun gelecekte
ulasmak istedigi nokta
(vizyon) ve varolus amaci
(misyon) belirlenir

v

Vizyon ve misyon
dogrultusunda hedefler
belirlenir

v

Hedeflere ulagsmak igin
izlenecek yollar ve
stratejiler belirlenir
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Politikalar ve hedefler
uygulamaya konulur

Politikalar
ve hedefler
etkili mi?

izleme ve degerlendirme
sonuglarina gore gerekli
dizeltmeler yapilir

\ 4

ﬂ)litika ve hedef belirleme siireci
:\\ tamamlanir
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YILLIK PLAN HAZIRLIGI
IS AKIS SEMASI

Yillik Plan Hazirliginin Baslamasi

|

KoordinatorlGgiin birim

temsilcilerini toplantiya
¢agirmasi (6 aylik
periyotlarla 2 kez)

l

Birim temsilcilerinin

planlanan faaliyetlerin
programini ve alternatif
planlari sunmasi

|

Birim temsilcilerinin
toplumsal katki faaliyet
Onerilerinin toplanmasi

|

Birim toplumsal katki alt

¢ahsma kurullari var ise
onlarin da koordinatorlige
faaliyet plani sunmasi

Alt calisma
Kurullari var
mi?

Koordinatorlik tarafindan
onerilerin incelenmesi ve
degerlendirilmesi

\ 4
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Koordinasyon Kurulu
toplantisi

Faaliyet
onaylandi
mi?

Evet

\ 4

Gerekli dizenlemelerin
yapilmasi ve tekrar
sunulmasi

v

Yillik plan hazirhiginin

tamamlanmasi
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DIS PAYDASLARLA i$S BiRLiGi

iS AKIS SEMASI

Dis Paydaslarla is Birligi Stirecinin
Baslamasi

Koordinatorlik tarafindan
dis paydaslarin 6nerilmesi

Onerilerin
koordinasyon
kurulu tarafindan
degerlendirilmesi

is birligi protokollerinin
hazirlanmasi
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FAALIYETLERIN UYGULANMASI VE iZLENMESI

o Hedef kitle belirlenir.

o Faaliyet tirii ve kapsami
belirlenir (egitim, seminer, atdlye
calismast, proje vb.).

e Faaliyet takvimi olusturulur.

e Kaynaklar (insan kaynagi, biitce,
malzeme vb.) planlanir.

e llgili birimlerle koordinasyon
saglanir.

IS AKIS SEMASI

Koordinatorliik tarafindan
faaliyet planlamasi yapilmasi ve
ilgili birimlere duyurulmasi

Faaliyetlerin Planlanmasi

Faaliyet raporlari
hazirlanmasi ve

a

\ 4

Faaliyetlerin Duyurulmasi
(web sitesi, sosyal medya
vs.)

|

Faaliyetlerin izlenmesi ve

a

Koordinasyon Kurulu'na
sunulmasi

\/—

Sonuglarin Raporlanmasi

Degerlendirilmesi

l

Degerlendirme
sonuglarina gore gerekli

a

\/—

diizenlemelerin yapilmasi

l

Faaliyetlerin tamamlanmasi
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FAALIYETLERIN RAPORLANMA VE YAYINLAMA SURECI

IS AKIS SEMASI

Faaliyetlerin Raporlanmasi ve
Yayinlanmasi Siireci

Y

Faaliyetlerin raporlanmasi
(birimler tarafindan)

v

Koordinatorligiin yillik
¢alisma raporunu
hazirlamasi ve rektore

sunmasi

-

Faaliyet raporlarinin
degerlendirilmesi

Faaliyet raporlarinin
koordinatorlik web sitesinde
yayinlanmasi
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VERI AKISININ PLANLANMASI SURECI

IS AKIS SEMASI

Veri akisinin planlanmasi siireci

Verilerin Toplanmasi
(Haftalik)

Toplanan verilerin
kategorizasyonunun
yapilmasi ve rapor haline
getirilmesi

Verilerin web sorumlusuna
iletilmesi

Etkinliklerin web sitesinde
yayinlanmasi
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TOPLUMSAL KATKI PROJE BASVURU VE ONAY SURECI

IS AKIS SEMASI

Proje basvuru siirecinin
baslamasi

Koordinatorliige proje
basvurusunun yapilmasi

Hayir
(Proje
reddedilir)

Proje uygun
mu?

Proje sahiplerinin yetkili
birimlere
yonlendirilmesi (fakilte,
koordinatorlikler vd.)

Koordinasyon kurulunun
projeyi degerlendirmesi
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Proje
onaylandi
mi?

v

Proje baslatiimasi
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TOPLUMSAL KATKI PROJESI iZLEME VE DEGERLENDIRME SURECI

IS AKIS SEMASI

Projenin baslama stireci

Projenin yaratilmesi

|

Doénemsel raporlarin

Dizenleyici faaliyetler

planlanir
hazirlanmasi

Raporlarin
koordinatorliige
sunulmasi

|

Koordinatorligin

Proje

hedeflere raporlari

degerlendirmesi

|

Proje tamamlanir

ulaglyor mu?
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v

Proje sonuglarinin
degerlendirilmesi

v

Proje degerlendirme raporunun
hazirlanmasi




